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INTRODUCCIÓN

El Organismo Provincial de la Niñez y Adolescencia te acerca 
el Sistema de Gestión Web, para que puedas generar trámites 
en línea o descargarte formularios. Esta iniciativa se enmarca 
en la presentación de proyectos para el Programa de 
Fortalecimiento Comunitario para la inclusión de niños, niñas 
y adolescentes.

El sistema te permitirá la carga de los datos online para 
postular planes de trabajo en las modalidades “Centros 
comunitarios” (Ex Centros de Día), “Juegotecas”, “Acceso al 
deporte” y  “Centros de Atención Integral a problemáticas 
específicas”. 



INGRESO

Deberán ingresar al link de la web del Organismo que les llegará a su mail

Deben hacer click en este link 

y en la siguiente pantalla les solicitará un usuario y 
contraseña.



En la siguiente pantalla les solicitará un usuario y contraseña.

En la siguiente pantalla les solicitará un usuario y contraseña.

El usuario será el CUIT de la institución, mientras que la 
contraseña será otorgada también por mail.

RESTABLECER CONTRASEÑA

Si olvidaron la contraseña, pueden clickear en “¿Olvidó su 
contraseña?” y colocar el número de CUIT y el mail con el que 
fue registrado el usuario, en el que recibirá una nueva 
contraseña.



MIS DATOS

En “Mis datos” podrán observar sus datos y cambiar la contraseña. Si 
cambian la contraseña, el sistema solo los sacará y los obligará a volver a 
entrar con la nueva contraseña.



INICIAR TRÁMITE

En “Iniciar Trámite” se podrán realizar, en esta primera etapa, cuatro tipos 
de trámites. Cada uno corresponde a una modalidad de convenio. 

Todos tienen una breve descripción y un botón para ampliar esa 
información. Además está el botón para “Iniciar Trámite”.

Un mismo usuario o institución puede iniciar varios trámites del mismo 
tipo. Uno por cada proyecto que presente.



¿Cómo iniciar un trámite?

En el menú superior elegir “Iniciar trámite” y luego hacer click en 
el botón de “Iniciar trámite” que se encuentra debajo de la 
modalidad de convenio elegida. 

Una vez abierto, el trámite tiene pasos bien identificados con un botón 
cada uno. Los que se encuentren en color gris no pueden ser 
completados si no se completó el paso previo.

El paso queda grabado una vez que se completa. Por lo tanto, se pueden 
completar pasos en distintos momentos pero no dejar guardado paso 
que no está completo.

Los pasos tiene campos obligatorios y otros complementarios. No se 
puede guardar un paso sin completar los campos obligatorios.



El paso queda grabado una vez que se completa. Por lo tanto, se 
pueden completar pasos en distintos momentos pero no dejar 
guardado paso que no está completo.

Los pasos tiene campos obligatorios y otros complementarios. No 
se puede guardar un paso sin completar los campos obligatorios.

En algunos pasos hay opciones para adjuntar archivos. Lo ideal 
es que los archivos estén en formato Word, PDF o JPG y con un 
límite máximo de 6 MB de tamaño. Una vez cargado puede 
visualizarse o eliminarse para reemplazar por otro.



Una vez completados todos los pasos podrán presentar el trámite

Una vez presentado el trámite queda pendiente de aprobación, 
en esta instancia se habilita la opción de imprimir el formulario.

El trámite puede ser observado  abriéndose  la posibilidad de volver 
a completar los pasos.  



MIS TRÁMITES

En “Mis trámites” se podrá ver el listado de trámites iniciados por ese 
usuario, con la fecha de creación, estado en el que se encuentra y abrir un 
“detalle” de los mismos.

Además, el menú lateral izquierdo permite filtrar esa bandeja de entrada 
o lista de trámites según su estado: “Iniciados”, “Presentados”, 
“Observados”, “Aceptados”.




