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INTRODUCCION

El Organismo Provincial de la Ninez y Adolescencia te acerca
el Sistema de Gestion Web, para que puedas generar tramites
en linea o descargarte formularios. Esta iniciativa se enmarca
en la presentaciéon de proyectos para el Programa de
Fortalecimiento Comunitario para la inclusion de ninos, ninas
y adolescentes.

El sistema te permitira la carga de los datos online para
postular planes de trabajo en las modalidades “Centros
comunitarios” (Ex Centros de Dia), “Juegotecas”, “Acceso al
deporte” y “Centros de Atencién Integral a problematicas
especificas”.
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INGRESO

Deberan ingresar al link de la web del Organismo que les llegara a su mail

notificaciones@snya.gba.gob.ar
param| «
Mos p en contacto para icar la cuenta de usuario insituticonal del Organismo Provincial de la Nifiez y Adolescencia (OPNYA).

DIRECCION DE INGRESO A LOS SISTEMAS: htips.ifsistemas.snya.gba.gob. ar

USUARIO
CONTRASENA

Deben hacer click en este link

Y
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Trabajamos en la promocion y proteccion de los derechos (&) privase@snyaguagobar
de cada nino, nina y adolescente de la provincia de
Buenos Aires.
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En la siguiente pantalla les solicitara un usuario y contrasena.

Ingreso

Usuario

ingresa tu usuario

Contrasefia

ingresa tu contrasefia

Iniciar sesion

;Olvidd su contrasefia?

El usuario sera el CUIT de la institucion, mientras que la
contrasena sera otorgada también por mail.

RESTABLECER CONTRASENA

Si olvidaron la contrasena, pueden clickear en “;Olvidd su
contrasena?” y colocar el nimero de CUIT y el mail con el que
fue registrado el usuario, en el que recibira una nueva
contrasena.
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MIS DATOS

En “Mis datos” podran observar sus datos y cambiar la contrasena. Si
cambian la contrasena, el sistema solo los sacard y los obligara a volver a
entrar con la nueva contrasena.

Mis datos Iniciar tramite Mis tramites. Mis datos  Salir

Mis datos

Datos del usuario

Nombre

Cambio de contraseia

Constrasefia anterior

Constrasefia nueva

Repetir contrasena

Cambiar
constrasena
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INICIAR TRAMITE

En “Iniciar Tramite” se podran realizar, en esta primera etapa, cuatro tipos
de tramites. Cada uno corresponde a una modalidad de convenio.

Iniciar Tramite Iniciar trdmite  Mis tramites  Mis datos  Salir

Tramites disponibles

Grupos
Convenios Programas Socios- Convenio Centro Comunitario de Nifiezy
Comunitarios Adolescencia (Renovacion)

Mediante este trdmite las distintas organizaciones de la sociedad. sean ONGs o
municipios podrén presentar los proyectos de centros comunitarios de nifiez y
adolescencia.

Convenio Centro de Antencion Integral
(Renovacion)

Mediante este tramite las distintas organizaciones de la sociedad, sean ONGs o
municipios pedran presentar los proyectos de centros de atencién integral,
quienes trabajaran en un |ineas especificas de abordaje.

Todos tienen una breve descripcion y un botdn para ampliar esa
informacidn. Ademas esta el botdn para “Iniciar Tramite”.

Un mismo usuario o institucion puede iniciar varios tramites del mismo
tipo. Uno por cada proyecto que presente.
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¢C6mo iniciar un tramite?

En el mend superior elegir “Iniciar tramite” y luego hacer click en
el botdn de “Iniciar tramite” que se encuentra debajo de la
modalidad de convenio elegida.

Convenio Centro de Antencion Integral
(Renovacion)

Mediante este tramite las distintas organizaciones de la sociedad, sean CONGs o
municipios podran presentar los proyectos de centros de atencién integral,
quienes trabajaran en un lineas especificas de abordaje.

@ Detalles | Iniciar Trimite «

Una vez abierto, el tramite tiene pasos bien identificados con un botén
cada uno. Los que se encuentren en color gris no pueden ser
completados si no se completo el paso previo.

Paso 1: Identificacion de la organizacién Sin completar Completar
Paso 2: Representantes, apoderado/a o )

: s Sin completar Completar
atuoridad de la organizacién

Paso 3: Presentacion del Proyecto Sin completar

(=
m

Paso 4: Descripcién del Proyecto Sin completar Completar

Paso 5: Encuesta Sistema de Promocion ;
. Sin completar Completar
y Proteccién de Derechos

Borrar ‘
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El paso queda grabado una vez que se completa. Por lo tanto, se
pueden completar pasos en distintos momentos pero no dejar
guardado paso que no esta completo.

Paso 1: ldentificacion de la s

I Iniciado Completar
organizacion
Paso 2: Representantes, apoderado/a o

; K- Sin completar Completar
atuoridad de la organizacion & P

Los pasos tiene campos obligatorios y otros complementarios. No
se puede guardar un paso sin completar los campos obligatorios.

Nuamero de CUIT

Este campo es obligatorio.

En algunos pasos hay opciones para adjuntar archivos. Lo ideal
es que los archivos estén en formato Word, PDF o JPG y con un
limite maximo de 6 MB de tamano. Una vez cargado puede
visualizarse o eliminarse para reemplazar por otro.

Constancia de inscripcion en AFIP

‘ Seleccionar archivo ‘ No se eligi6 archivo

Certificacion Bancaria de N° de Cuenta Caorriente y N de CBU (Otorgada por el Ban

Provincia)
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Una vez completados todos los pasos podran presentar el tramite

Paso 5: Encuesta Sistema de :
- » Iniciado Completar
Promocion y Proteccion de Derechos
‘ Borrar ‘ Presentar

Una vez presentado el tramite queda pendiente de aprobacion,
en esta instancia se habilita la opcidn de imprimir el formulario.

Paso 5: Encuesta Sistema de

Presentado Ver
Promocién y Proteccion de Derechos

Imprimir

El tramite puede ser observado abriéndose la posibilidad de volver
a completar los pasos.

Paso 5: Encuesta Sistema de

; Observado Completar
Promocion y Proteccion de Derechos P

Presentar
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MIS TRAMITES

En “Mis tramites” se podra ver el listado de tramites iniciados por ese
usuario, con la fecha de creacidn, estado en el que se encuentray abrir un
“detalle” de los mismos.

Mis tramites

T Todos los Tramites

o Referencia Nombre Estado  Creacién
Iniciada
B esaciindlo 1 Convemol Centro Comunitario de Nifiez y Adclescencia Iniciado  15/11/2020
(Renovacién)
Observado
Aceptado

Ademds, el menu lateral izquierdo permite filtrar esa bandeja de entrada
o lista de trdmites segin su estado: “Iniciados”, “Presentados’,

LA N 1)

“Observados”, “Aceptados”.
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